
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
«ПОСЕЛОК ВОРОТЫНСК»

Калужской области

От 16.01.2018 г.                            пос. Воротынск                               № 18

	Об утверждении перечня информационных систем персональных данных и перечня персональных данных, содержащихся в программных комплексах, входящих в состав информационных систем персональных данных Администрации ГП «Поселок Воротынск»



В целях исполнения требований Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» Администрация ГП «Поселок Воротынск» ПОСТАНОВЛЯЕТ:
Утвердить перечень информационных систем персональных данных Администрации ГП «Поселок Воротынск» (Приложение № 1).
Утвердить сведения о месте нахождения баз данных информации, содержащей персональные данные граждан Российской Федерации, обрабатываемых в информационных системах персональных данных Администрации ГП «Поселок Воротынск» (Приложение № 2).
Утвердить перечень персональных данных, содержащихся в программных комплексах, входящих в состав информационных систем персональных данных Администрации ГП «Поселок Воротынск» (Приложение № 3).
Изменения в утверждаемые перечни вносить дополнительным постановлением на основании решения ответственного за организацию обработки персональных данных в Администрации ГП «Поселок Воротынск».
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, управляющий делами - начальника планово-экономического отдела Коваль Татьяну Викторовну.
	
	



	Врио главы администрации
          городского поселения
          «Поселок Воротынск»
	
	

Т.В.Коваль






Приложение № 1
к постановлению Администрации 
ГП «Поселок Воротынск»
от 16.01.2018г. № 18

Перечень информационных систем персональных данных Администрации ГП «Поселок Воротынск»*

	№ п/п
	Наименование программных комплексов, входящих в состав ИСПДн**
	Тип ИСПДн по
категории ПДн
(ИСПДН-С, ИСПДН-Б, ИСПДн-О, ИСПДн-И)
	Тип ИСПДн по
категории субъектов
(сотрудники,
субъекты, не являющиеся сотрудниками)
	Количество субъектов ПДн

	
	Информационная система персональных данных «Бухгалтерский учет»

	1.1 
	1С: Предприятие Конфигурация: Бухгалтерия государственного учреждения
	ИСПДн-И
	Субъекты, не являющиеся сотрудниками
	Менее чем 100 000

	1.2 
	1С: Предприятие Конфигурация: КАМИН: Расчет заработной платы для бюджетных учреждений
	ИСПДн-И
	Субъекты, не являющиеся сотрудниками
	Менее чем 100 000

	1.3 
	Программа «Астрал Отчет»
	ИСПДн-И
	Субъекты, не являющиеся сотрудниками
	Менее чем 100 000

	1.4 
	Программа «Документы ПУ 5»
	ИСПДн-И
	Субъекты, не являющиеся сотрудниками
	Менее чем 100 000

	1.5 
	Пакет офисных приложений
	ИСПДн-И
	Субъекты, не являющиеся сотрудниками
	Менее чем 100 000



* Перечень и состав информационных систем персональных данных формируются исходя из целей обработки и особенностей технологических процессов обработки персональных данных, содержащихся в программных комплексах
** Сокращения и определения:

	ИСПДн
	- информационная система персональных данных;

	ПДн
	- персональные данные;

	ИСПДн-С
	- ИСПДН, обрабатывающая специальные категории ПДн;

	ИСПДн-Б
	- ИСПДН, обрабатывающая биометрические ПДн;

	ИСПДн-О
	- ИСПДН, обрабатывающая общедоступные ПДн;

	ИСПДн-И
	- ИСПДН, обрабатывающая иные категории ПДн (не специальные, не биометрические, не общедоступные)



Приложение № 2 
к постановлению Администрации 
ГП «Поселок Воротынск»
от 16.01.2018г. № 18

Сведения о месте нахождения баз данных информации, содержащей персональные данные граждан Российской Федерации, обрабатываемых в информационных системах персональных данных Администрации ГП «Поселок Воротынск»

	№ п/п
	Наименование ИСПДн
	Место размещения базы данных
	Сведения об организации, ответственной за хранение данных

	1. 
	Бухгалтерский учет
	Страна: Россия.
Адрес центра обработки данных:
249200, Калужская область, Бабынинский район, п. Воротынск, ул. Железнодорожная, д. 8
	Администрация ГП «Поселок Воротынск»





Приложение № 3
к постановлению Администрации 
ГП «Поселок Воротынск»
от 16.01.2018г. № 18

Перечень персональных данных, содержащихся в программных комплексах, входящих в состав информационных систем персональных данных Администрации ГП «Поселок Воротынск»

	№
п/п
	Наименование программного комплекса
	Перечень ПДн*, 
содержащихся в программном комплексе
	Условия обработки
	Срок

	1. 
	Информационная система персональных данных «Бухгалтерский учет»

	3. 
	1С: Предприятие Конфигурация: Бухгалтерия государственного учреждения
	Муниципальные служащие:
ФИО;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
ИНН;
должность;
структурное подразделение;
табельный номер

Работники, замещающие должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы:
ФИО;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
ИНН;
должность;
структурное подразделение;
табельный номер

Физические лица, с которыми заключен договор гражданско-правового характера:
ФИО;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
ИНН;
должность;
структурное подразделение

	Условия обработки иных категорий ПДн:
обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию ГП «Поселок Воротынск» функций, полномочий и обязанностей (Гражданский кодекс Российской Федерации, Налоговый кодекс Российской Федерации, Трудовой кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Устав городского поселения «Поселок Воротынск», утвержденный Решением Собрания представителей городского поселения «Поселок Воротынск» от 25.10.2016 № 27);
обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем (Гражданский кодекс Российской Федерации, Трудовой кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Устав городского поселения «Поселок Воротынск», утвержденный Решением Собрания представителей городского поселения «Поселок Воротынск» от 25.10.2016 № 27);
обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»)


	По достижению целей обработки

	3. 
	1С: Предприятие Конфигурация: КАМИН: Расчет заработной платы для бюджетных учреждений
	Муниципальные служащие:
ФИО;
дата рождения;
пол;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
контактные телефоны;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
банковские реквизиты;
номер счета;
ИНН;
СНИЛС;
профессия;
должность;
реквизиты трудового договора;
характер, вид работы;
место работы;
структурное подразделение;
стаж работы;
сведения о детях;
сведения о воинском учете;
сведения о приеме на работу и переводах на другие должности;
сведения об увольнении;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о доходах;
сведения о налогах;
сведения о страховых взносах;
табельный номер

Работники, замещающие должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы:
ФИО;
дата рождения;
пол;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
контактные телефоны;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
банковские реквизиты;
номер счета;
ИНН;
СНИЛС;
профессия;
должность;
реквизиты трудового договора;
характер, вид работы;
место работы;
структурное подразделение;
стаж работы;
сведения о детях;
сведения о воинском учете;
сведения о приеме на работу и переводах на другие должности;
сведения об увольнении;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о доходах;
сведения о налогах;
сведения о страховых взносах;
табельный номер

Физические лица, с которыми заключен договор гражданско-правового характера:
ФИО;
дата рождения;
пол;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
контактные телефоны;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
банковские реквизиты;
номер счета;
ИНН;
СНИЛС;
профессия;
должность;
характер, вид работы;
место работы;
структурное подразделение;
стаж работы;
сведения о приеме на работу;
сведения об увольнении;
сведения о доходах;
сведения о налогах;
сведения о страховых взносах;
реквизиты договора гражданско-правового характера

Близкие родственники муниципальных служащих, персональные данные которых необходимы в целях выполнения требований трудового законодательства Российской Федерации и законодательства о муниципальной службе в Российской Федерации:
ФИО;
дата рождения;
степень родства

Близкие родственники работников, замещающих должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы, персональные данные которых необходимы в целях выполнения требований трудового законодательства Российской Федерации:
ФИО;
дата рождения;
степень родства

	Условия обработки иных категорий ПДн:
обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию ГП «Поселок Воротынск» функций, полномочий и обязанностей (Гражданский кодекс Российской Федерации, Налоговый кодекс Российской Федерации, Трудовой кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации», Федеральный закон от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации», Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования», Федеральный закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации», Устав городского поселения «Поселок Воротынск», утвержденный Решением Собрания представителей городского поселения «Поселок Воротынск» от 25.10.2016 № 27);
обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем (Гражданский кодекс Российской Федерации, Трудовой кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Устав городского поселения «Поселок Воротынск», утвержденный Решением Собрания представителей городского поселения «Поселок Воротынск» от 25.10.2016 № 27);
обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»)


	По достижению целей обработки

	3. 
	Программа «Астрал Отчет»
	Муниципальные служащие:
ФИО;
дата рождения;
гражданство;
адрес регистрации;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
ИНН;
СНИЛС;
должность;
место работы;
стаж работы;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
сведения о доходах;
сведения о налогах;
сведения о страховых взносах

Работники, замещающие должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы:
ФИО;
дата рождения;
гражданство;
адрес регистрации;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
ИНН;
СНИЛС;
должность;
место работы;
стаж работы;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
сведения о доходах;
сведения о налогах;
сведения о страховых взносах

Физические лица, с которыми заключен договор гражданско-правового характера:
ФИО;
дата рождения;
гражданство;
адрес регистрации;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
ИНН;
СНИЛС;
должность;
место работы;
сведения о доходах;
сведения о налогах;
сведения о страховых взносах

	Условия обработки иных категорий ПДн:
обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию ГП «Поселок Воротынск» функций, полномочий и обязанностей (Гражданский кодекс Российской Федерации, Налоговый кодекс Российской Федерации, Трудовой кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации», Федеральный закон от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации», Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования», Федеральный закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации», Устав городского поселения «Поселок Воротынск», утвержденный Решением Собрания представителей городского поселения «Поселок Воротынск» от 25.10.2016 № 27);
обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем (Гражданский кодекс Российской Федерации, Трудовой кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Устав городского поселения «Поселок Воротынск», утвержденный Решением Собрания представителей городского поселения «Поселок Воротынск» от 25.10.2016 № 27);
обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»)


	По достижению целей обработки

	3. 
	Программа «Документы ПУ 5»
	Муниципальные служащие:
ФИО;
пол;
СНИЛС;
стаж работы;
сведения о доходах;
сведения о страховых взносах;
иные сведения, необходимые в целях ведения бухгалтерского учета

Работники, замещающие должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы:
ФИО;
пол;
СНИЛС;
стаж работы;
сведения о доходах;
сведения о страховых взносах;
иные сведения, необходимые в целях ведения бухгалтерского учета

Физические лица, с которыми заключен договор гражданско-правового характера:
ФИО;
пол;
СНИЛС;
стаж работы;
сведения о доходах;
сведения о страховых взносах;
иные сведения, необходимые в целях ведения бухгалтерского учета

	Условия обработки иных категорий ПДн:
обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию ГП «Поселок Воротынск» функций, полномочий и обязанностей (Гражданский кодекс Российской Федерации, Налоговый кодекс Российской Федерации, Трудовой кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации», Федеральный закон от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации», Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования», Федеральный закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации», Устав городского поселения «Поселок Воротынск», утвержденный Решением Собрания представителей городского поселения «Поселок Воротынск» от 25.10.2016 № 27);
обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем (Гражданский кодекс Российской Федерации, Трудовой кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Устав городского поселения «Поселок Воротынск», утвержденный Решением Собрания представителей городского поселения «Поселок Воротынск» от 25.10.2016 № 27);
обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»)


	По достижению целей обработки

	3. 
	Пакет офисных приложений
	Муниципальные служащие:
ФИО;
дата рождения;
пол;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
контактные телефоны;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
банковские реквизиты;
номер счета;
ИНН;
СНИЛС;
профессия;
должность;
реквизиты трудового договора;
характер, вид работы;
место работы;
структурное подразделение;
стаж работы;
сведения о детях;
сведения о воинском учете;
сведения о приеме на работу и переводах на другие должности;
сведения об увольнении;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о доходах;
сведения о налогах;
сведения о страховых взносах;
табельный номер

Работники, замещающие должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы:
ФИО;
дата рождения;
пол;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
контактные телефоны;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
банковские реквизиты;
номер счета;
ИНН;
СНИЛС;
профессия;
должность;
реквизиты трудового договора;
характер, вид работы;
место работы;
структурное подразделение;
стаж работы;
сведения о детях;
сведения о воинском учете;
сведения о приеме на работу и переводах на другие должности;
сведения об увольнении;
сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о доходах;
сведения о налогах;
сведения о страховых взносах;
табельный номер

[bookmark: _GoBack]Физические лица, с которыми заключен договор гражданско-правового характера:
ФИО;
дата рождения;
пол;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
контактные телефоны;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
банковские реквизиты;
номер счета;
ИНН;
СНИЛС;
профессия;
должность;
характер, вид работы;
место работы;
структурное подразделение;
стаж работы;
сведения о приеме на работу;
сведения об увольнении;
сведения о доходах;
сведения о налогах;
сведения о страховых взносах;
реквизиты договора гражданско-правового характера

	Условия обработки иных категорий ПДн:
обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию ГП «Поселок Воротынск» функций, полномочий и обязанностей (Гражданский кодекс Российской Федерации, Налоговый кодекс Российской Федерации, Трудовой кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации», Федеральный закон от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации», Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования», Федеральный закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации», Устав городского поселения «Поселок Воротынск», утвержденный Решением Собрания представителей городского поселения «Поселок Воротынск» от 25.10.2016 № 27);
обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем (Гражданский кодекс Российской Федерации, Трудовой кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Устав городского поселения «Поселок Воротынск», утвержденный Решением Собрания представителей городского поселения «Поселок Воротынск» от 25.10.2016 № 27);
обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»)


	По достижению целей обработки



* ПДн - персональные данные
