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Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете
	НАИМЕНОВАНИЕ 

ДОКУМЕНТА


	КОЛИЧЕСТВО

ЭКЗЕМПЛЯРОВ
	СОЗДАНИЕ ДОКУМЕНТА
	ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ
	ОТВЕТСТВЕННЫЙ ЗА ОБРАБОТКУ ДОКУМЕНТА
	СРОК ХРАНЕНИЯ
	МЕСТО ХРАНЕНИЯ

	
	
	Кто отвечает за создание форм
	Кто подписывает
	кто
	кому
	В какой срок
	
	
	

	Платежное поручение
	1
	Главный инспектор
	Руководитель, главный  бухгалтер
	Главный инспектор
	ФО администрации  МР «Бабыни ский район»
	Ежедневно не позднее      15.00 
	Главный  инспектор
	5 лет
	бухгалтерия

	Путевой лист
	1
	водитель
	Механик ,водитель
	водитель
	Главный инспектор
	ежедневно
	Главный  инспектор
	5 лет
	бухгалтерия

	Табель учета рабочего времени
	1
	Главный специалист 1 разряда
	Руководитель, главный бухгалтер
	Главный специалист 1 разряда
	Главному бухгалтеру
	Два раза в месяц  18-го и 31-го числа текущего месяца
	Главный бухгалтер
	5 лет
	бухгалтерия



